
Жанровый состав справочных изданий 

Справочное издание – издание содержащее краткие сведения научного или 

прикладного характера, расположенные в порядке, удобном для их быстрого 

отыскания, не предназначенное для сплошного чтения. 

К справочной литературе относятся различные энциклопедические словари, 

справочники, статистические сборники, хроники исторических событий, 

календари знаменательных дат, путеводители. 

Энциклопедии 

Термин «энциклопедия» происходит от греческого словосочетания enkyklios 

paideia, что означает «обучение по всему кругу знаний». Значение термина 

«энциклопедия» исторически изменялось. В античном обществе он 

применялся для обозначения так называемых семи свободных искусств 

(грамматика, риторика, логика, геометрия, арифметика, музыка и астрономия). 

В XVI в. его стали применять в Западной Европе в новом смысле, близком к 

понятию «сборник разнородного содержания». Постепенно термин 

приобретает значение, распространенное в настоящее время. 

Энциклопедией называется однотомное или многотомное справочное 

издание, содержащее в обобщенном виде основные сведения по одной или 

всем отраслям знания и практической деятельности, изложенные в виде 

кратких статей, которые приводятся в алфавитном или систематическом 

порядке.  

Словари 

Словарем называется всякое собрание слов (а также книга, содержащая 

перечень слов), расположенных в определенном порядке, преимущественно 

алфавитном, с пояснениями или переводом на другой язык. 

Потребность в понимании устаревших слов, а также текстов, написанных на 

чужом языке или диалекте, вызвала создание словарей еще на ранних этапах 

развития письменности. В древнерусской письменности с XII в. появляются 

приложенные к рукописным текстам небольшие собрания иноязычных или 



непонятных церковно-книжных слов. 

Возрастающие культурные потребности в период формирования и развития 

литературных национальных языков, в период развития науки и техники 

нового времени вызывают появление словарей самых различных типов. По 

подбору слов и по характеру их объяснения основными являются два типа 

словарей: энциклопедические и языковые (лингвистические). 

 

Справочники 

Справочники – книги, в которых собраны необходимые сведения по 

определенным вопросам. Они различаются по целевому и читательскому 

назначению, содержанию. 

Справочники содержат материал в сжатом, концентрированном изложении. 

Материал расположен в порядке, облегчающем быстрое нахождение 

необходимых сведений: в алфавитном, систематическом (по отраслям 

знаний), хронологическом и т.д. Справочники снабжаются вспомогательными 

указателями – алфавитным, предметным, систематическим, именным и 

географическим. 

Статистические сборники 

К справочной литературе относятся и различные статистические сборники, 

которые можно подразделить на следующие основные группы: 

1. Обобщающие статистические сборники, издаваемые ежегодно или через ряд 

лет и содержащие сводную характеристику развития народного хозяйства всей 

страны, отдельных республик, краев и областей за предшествующий год. 

Статистические сборники этого типа, выпускаются периодически и 

называются статистическими ежегодниками. 

2. Краткие статистические сборники, которые содержат предварительные 

итоги развития народного хозяйства за предшествующий год и данные, 

которые обычно уточняются в соответствующих статистических ежегодниках. 

3. Отраслевые статистические сборники, в которых приводятся 



статистические сведения о развитии отдельных отраслей народного хозяйства. 

(«Промышленность в РФ»). 

4. Тематические статистические сборники, содержащие статистические факты 

по отдельным специальным темам, например «Высшее образование в РФ». 

Календари 

Календари – весьма распространенная и популярная форма справочных 

изданий. 

Календари знакомят читателей с наиболее важными событиями и датами, 

которые отмечаются в определенном году.  

Регулярно издаваемые календари содержат большое количество фактических 

сведений, цитат, цифровых данных и других материалов, касающихся 

знаменательных и памятных дат, связанных с крупными историческими 

событиями, с биографиями выдающихся деятелей прошлого и настоящего. 

Путеводители 

Путеводители по музеям, выставкам, памятным местам, связанным с жизнью 

и деятельностью замечательных людей, помимо своего основного назначения, 

могут служить прекрасным дополнением к учебникам по истории, литературе, 

к книгам биографического характера. 

Путеводители по памятным местам обычно включают фактические сведения 

и различные иллюстрированные материалы, посвященные местностям, в 

которых происходили крупные исторические события или местам, связанным 

с жизнью выдающихся деятелей прошлого. 

Электронные справочные издания 

С середины 80-х начинают издаваться энциклопедии на лазерных компакт 

дисках. Такого рода издания и получили название мультимедийные CD-ROM. 

Кроме энциклопедий, на компакт-дисках для персональных компьютеров 

издаются различные словари и справочники. 

В России за последние 10 лет также изданы различные электронные 

энциклопедии, справочники и словари. (Большая энциклопедия Кирилла и 

Мефодия; Семейство электронных словарей (двуязычных) Мультилекс, 



Лингво; базы данных содержащие юридическую информацию «Консультант 

плюс» и др.). 

Основные преимущества электронных справочных изданий: 

1. Компактность – многотомные бумажные издания помещаются на один 

компакт-диск. 

2. Наличие звуковой, видео информации. 

3. Удобный поиск (по слову, сочетанию слов, тематический и т.п.). При этом 

поиск ведется во всем объеме электронного издания, а не только по алфавиту 

или предметно-именному указателю. 

4. Наличие гиперссылок, позволяющих при чтении статьи, мгновенно 

получать толкование, содержащихся в ней терминов, получать развернутую 

информацию по затрагиваемой теме данной статьи. 

5. Возможность непосредственно копировать информацию из справочного 

издания и редактировать ее, с последующей распечаткой. 

6. Возможность получения оперативной информации (регулярное обновление 

баз данных (новые постановления правительства, законы, курсы валют и т.п.), 

ежегодные обновления энциклопедий доступны через компьютерные сети). 

7. Двуязыковые словари позволяют вести перевод в «обе стороны», 

распознавать слова и выражения во всех грамматических формах, искать 

идиомы, выражения, примеры употребления. 

Единственным реальным недостатком электронных справочных изданий 

является тот, что для их использования нужен персональный компьютер, 

желательно подключенный к сети Интернет, и наличие электричества. 


